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DEPENDENCIA SOLICITANTE Subdireccion administrativa
CIUDAD Y FECHA DE SUSCRIPCION ,

DE LOS ESTUDIOS PREVIOS Bogota D.C., octubre de 2025
PRESUPUESTO OFICIAL: CUATROCIENTOS VEINTICINCO MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS MCTE ($
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TIPO DE PROCESO

Licitacion Publica
Seleccion Abreviada de Menor Cuantia
Seleccion Abreviada Subasta Inversa X

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

De conformidad con el articulo 282 de la Constitucion Politica de Colombia, le corresponde a la
Defensoria del Pueblo la competencia de velar por la promocidn, el ejercicio y la defensa de los
Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario, entre otras funciones; asi mismo,
el Decreto 025 de 2014, establece que la Defensoria del Pueblo es la institucion responsable de
impulsar la efectividad de esos derechos.

La labor de vigilancia al poder publico, a partir de la expedicion de la Constitucion Politica de
1991, se amplio gracias a la creacion de la figura del Defensor del Pueblo, especialmente, en
cuanto a proteccion, defensa, promocion, divulgacion y ejercicio de los derechos humanos.
Mediante la Ley 24 de 1992 y el Decreto 025 de 2014, se estructuraron las caracteristicas,
facultades y funcionamiento de la Defensoria del Pueblo, como proyeccién y desarrollo de la
concepcion del Estado Social de Derecho.

En este contexto constitucional y legal, la mision de la Defensoria del Pueblo, como institucion
del Estado Colombiano, es la de impulsar la efectividad de los derechos humanos de los
habitantes del territorio nacional y de los colombianos en el exterior, en el marco del Estado
Social de Derecho democratico, participativo y pluralista, mediante las siguientes acciones
integradas:

Promover, ejercer y divulgar los derechos humanos.

Proteger y defender los derechos humanos y prevenir sus violaciones.

Fomentar la observancia del derecho internacional humanitario.

Atender, orientar y asesorar en el ejercicio de sus derechos.

Proveer el acceso a la administracion de justicia, en los casos seiialados en la Ley.

ANANENENEN

Mediante el Decreto 025 de 2014, se modifico la estructura organica de la Defensoria del Pueblo
estableciendo su organizacion y funcionamiento, en el que se dispuso lo siguiente:

“ARTICULO 3°. Estructura orgdnica. La Defensoria del Pueblo para el desarrollo de sus
funciones, tendrd la siguiente estructura:

“(...) 4. SECRETARIA GENERAL.
4.1. Subdireccion de Gestion del Talento Humano.
4.2. Subdireccion Administrativa.
4.3. Subdireccion Financiera. (...)”

El Decreto ibidem establece en su articulo 21, entre otras, las siguientes funciones a cargo de
la Subdireccion Administrativa:

“ARTICULO 21. Subdireccién de Servicios Administrativos. Son funciones de la
Subdireccion de Servicios Administrativos, las siguientes:
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1.Elaborar y ejecutar, con base en las necesidades y consumos de las dependencias,
el plan general de adquisiciones de bienes y servicios, dando cumplimiento a las
normas administrativas y fiscales que lo regulan.

2. Dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades relacionadas con los
proveedores, la adquisicion, almacenamiento, custodia, distribucion e inventarios
de los elementos, equipos y demds bienes necesarios para el normal funcionamiento
de la Defensoria del Pueblo, velando por el cumplimiento de las normas vigentes
sobre estas materias y garantizar el aseguramiento y proteccion de los bienes
patrimoniales de la Entidad.

3. Asesorar a la Secretaria General en la adopcion de politicas, objetivos y estrategias
relacionadas con la administracion de recursos fisicos de la Defensoria del Pueblo

(..)”

La Defensoria del Pueblo tiene por mandato constitucional y legal la promocion, la divulgacion,
la defensa y el ejercicio de los derechos humanos, lo cual se hace efectivo a través de los
programas de atencién al publico, capacitacion, servicio de Defensoria publica, atencion
defensorial, acceso a la justicia y defensa de los derechos humanos.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Defensoria del Pueblo cuenta con su sede principal
en la ciudad de Bogota D.C. y a su vez, con sesenta y nueve (69) sedes regionales y casas de los
derechos en todo el territorio nacional, con el fin de hacer presencia institucional.

La Defensoria del Pueblo tiene por mandato constitucional y legal la promocion, la divulgacion,
la defensa y el ejercicio de los derechos humanos, lo cual se hace efectivo a través de los
programas de atencién al publico, capacitacion, servicio de Defensoria publica, atencion
defensorial, acceso a la justicia y defensa de los derechos humanos.

En el desarrollo de su gestion, la Entidad adelanta reuniones estratégicas y coordinaciones de
caracter nacional en espacios que requieren de las condiciones tecnoldgicas, acusticas y de
seguridad necesarias para el manejo de informacion altamente sensible. Lo anterior, es
necesario para garantizar los siguientes aspectos:

e Confidencialidad y seguridad de la informacion, al tratar temas relacionados con
violaciones de derechos humanos y activacion de alertas tempranas.

o Capacidad de reaccién oportuna, al no contar con medios adecuados para integrar en
tiempo real a las 69 sedes regionales y casas de derechos distribuidas en todo el pais.

o Eficiencia operativa, por la imposibilidad de articular, de manera simultanea y con
soporte tecnologico confiable, a los Directivos de la Defensoria del Pueblo.

El despacho de la Defensora cuenta con una sala de gestion de los derechos, que tiene como
principal objetivo la implementacion, seguimiento y promocion de politicas pUblicas que buscan
proteger y garantizas los derechos humanos, es asi que esta sala es utilizada para llevar a cabo
las diferentes reuniones y encuentros en busca de monitorear las gestiones para dicho objetivo.
Entendiendo el objetivo de la sala de los derechos y teniendo en cuenta que es una sala
interdisciplinaria para la toma de decisiones y control, se realizd una verificacion de las
condiciones actuales tanto en términos tecnoldgicos, encontrando que se hace necesario
realizar la actualizacion del sistema de funcionamiento de tecnologia de la sala, el cual incluye
la actualizacion del software que controla la sala para el buen funcionamiento de microfonos,
camaras, interaccion de los asistentes, control de iluminacion y la disposicion del espacio para
optimizar los encuentros que se llevan a cabo como las condiciones espaciales en la disposicion
del mobiliario que garantice el contacto visual directo, facilitar la interaccién y participacion,
generar una jerarquia espacial controlada y una versatilidad espacial.

Acorde a la espacialidad del espacio, se plantea una sala en forma de “U” que incluye 25 puestos
de trabajo cada uno de ellos dotado con un micré6fono, punto de voz, datos e eléctrico.
Adicionalmente la instalacion de 2 camaras ubicadas en puntos estratégicos que facilitan la
ubicacion rapida de los diferentes involucrados que hacen parte de las reuniones que en la sala
se lleven a cabo. Dicha ubicacion requiere la instalacion de pantallas en el area interna para
mejor visibilidad de los participantes.
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Para el funcionamiento de cada uno de los puestos de trabajo se hace necesario realizar la
instalacion del cableado estructurado y sus elementos como rack, switch desde el cuarto técnico
hasta el puesto, por lo que se hace necesario realizar la instalacion del

Teniendo en cuenta lo anterior, resulta indispensable la modernizacion y puesta en
funcionamiento de la Sala de Gestion de los Derechos en la Sede Nacional, la cual se proyecta
como centro estratégico de coordinacion, analisis y toma de decisiones. Esta sala permitira:

1. Monitorear y gestionar en tiempo real situaciones de riesgo y emergencias en el territorio
nacional por medio de la actualizacién del software que entrelaza las diferentes
regionales minimizando las interrupciones que se puedan presentar por la falla de
equipos de comunicacion.

2. Integrar y automatizar procesos de analisis de datos, georreferenciacion y comunicacion
segura.

3. Garantizar ergonomia, seguridad acustica y confiabilidad tecnoldgica en el trabajo
colaborativo de los equipos directivos.

El alcance de la intervencion incluye, entre otros contar con los siguientes elementos y/o bienes
que permiten el buen uso y aprovechamiento del espacio:

e Mobiliario ergonémico y funcional, que asegure confort y productividad en sesiones
prolongadas.

e Equipos tecnolégicos de alto rendimiento (computadores, pantallas, servidores,
videoconferencia, camaras de seguimiento automatizado, sistemas de audio, entre
otros).

e Automatizacion de procesos criticos, incluyendo control centralizado, visualizacion de
datos y sistemas de comunicacion segura por medio de la actualizacion del sistema de
comunicacion (micréfonos y camaras)

En consecuencia, la contratacion no solo responde a una necesidad operativa, sino que
materializa un necesidad institucional de contar, adecuar, actualizar, optimizar y automatizar
un espacio idoneo, seguro y tecnoldégicamente robusto, que permita a la Defensoria del Pueblo
cumplir su mandato constitucional con eficacia, garantizando una respuesta inmediata y
coordinada en defensa de los derechos humanos en todo el territorio nacional.

La contratacion requerida se adelanta en el marco del Proyecto de Inversion “Modernizacion
de la infraestructura fisica, funcional y operativa de la Defensoria del Pueblo a nivel Nacional”
con codigo BPIN 202300000000372.

El proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad
para la vigencia 2025, de conformidad con el certificado expedido por el jefe de Oficina de
Planeacion.

2. OBJETO A CONTRATAR:

Realizar el suministro e instalacion de mobiliario y equipos para la automatizacion y puesta en
funcionamiento de la sala de gestion de los derechos de la Defensoria del Pueblo.

2.1. ALCANCE DEL OBJETO:

El objeto comprende el suministro e instalacion de mobiliario, equipos y la automatizacion para
la puesta en funcionamiento de la Sala de Gestion de los Derechos de la Defensoria del Pueblo,
de conformidad con lo dispuesto en el Anexo Técnico. Esto incluye, entre otros:

e Transporte y entrega de todos los elementos requeridos al lugar de instalacion, es decir,
Sede Nacional de la Entidad, ubicada en la calle 55 No. 10 - 32, en el barrio Chapinero
de la ciudad Bogota D.C.

e Suministro e instalacion de mobiliario, incluyendo escritorios, sillas y demas elementos
necesarios para el funcionamiento operativo de la sala.
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Suministro e instalacion de equipos tecnoldgicos, tales como camaras, sistemas de audio,

y demas dispositivos requeridos para la gestion eficiente de la sala de los derechos.

estén operativos y cumplan con los requerimientos establecidos.

2.2,

Automatizacion y puesta en marcha de sistema de audio para 25 puestos de trabajo.
Pruebas de funcionamiento y entrega técnica, asegurando que todos los componentes

IDENTIFICACION DEL OBJETO EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC.

De conformidad con el clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas consultado en la
pagina web. www.colombiacompra.gov.co/clasificacion, el objeto a contratar se encuentra

codificado asi:

CLASIFICACION  qpGpENTOS FAMILIAS CLASES PRODUCTO
UNSPSC
11
56 04
56112104 Muebles, Mobiliaria'y Mueples .21 Sillas para
> comerciales e Asientos . .
Decoracion ) - ejecutivos
industriales
26 Mu;:)les 22 04
56112204 Muebles, Mobiliaria 'y . Sistemas de Superficies de
y comerciales e o )
Decoracion ) . escritorio trabajo
industriales
18
45 11 Equipo de
Equipos y suministros | Equipos de audioy | presentacion de 29
45111829 para impresion, video para video y de mezcla | Camarade
fotografia y presentaciony de video y sonido, proceso
audiovisuales composicion hardware y
controladores
43 15 11
Difusion de tecnologias 23 Software funcional | Software de
43231511 . P e .
de la informacion y Software especifico de la sistemas
telecomunicaciones empresa expertos
15 19
32 Dispositivos y Dispositivos de 08
componentes y o Cableado de
32151908 Componentes y . automatizacion de !
. . accesorios de sistema de
suministros eléctricos control de
control de S control
SR conectividad
automatizacion
22
43 Equipos o .02
s , 26 Equipo de
Difusion de tecnologias| plataformasy . -
43222602 . 9 . Equipo de servicio | centro de
de la informacion y |accesorios de redes P
o . . de red distribuidor
telecomunicaciones multimedia
de cables
o de voz y datos
81
Servicios basados en 11 15
81111500 ingenieria, Servicios Ingenieria de 00
investigacion y informaticos  |software o hardware
tecnologia
2.3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

Las condiciones y especificaciones técnicas requeridas se encuentran contenidas en el presente
documento y en el ANEXO TECNICO.
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3.

OBLIGACIONES:

Ademas de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato, la ley, las obligaciones y
condiciones senaladas en el proceso de seleccion y demas documentos, asi como las establecidas
en el presente estudio previo, durante la ejecucion del contrato, el contratista se obliga a:

3.1.

1.

10.

11.

12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Obligaciones generales

Cumplir con las condiciones establecidas en los documentos del proceso de contratacion
y ejecutar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en dichos documentos.

Aportar todo su conocimiento y experiencia para desarrollar adecuadamente el objeto
del contrato, de conformidad con lo requerido por la Entidad.

Dar a conocer a la Entidad cualquier reclamacion que indirecta o directamente pueda
tener algun efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.

Dar cabal cumplimiento al compromiso anticorrupcion y a las declaraciones de la carta
de presentacion de la oferta.

Dar cumplimiento a las leyes y los reglamentos relativos con Salud Ocupacional y
Seguridad Industrial y tomar todas aquellas precauciones necesarias para evitar que se
produzcan accidentes o condiciones insalubres; asi mismo, dotar a su personal y asegurar
el uso adecuado de los elementos de proteccion personal (EPP).

Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energia y manejo
de residuos que se generen durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con el Sistema
de Gestion Ambiental de la Defensoria del Pueblo.

Disponer del personal idéneo, asi como de los recursos logisticos, materiales y/o equipos
para desarrollar el contrato dentro de la oportunidad y calidad establecidos.

Elaborar y presentar las comunicaciones, informes, entre otros documentos, en medio
digital o magnético, segun lo solicitado por el supervisor del contrato.

Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e indemnizaciones a que
haya lugar e igualmente dar cumplimiento durante el tiempo de ejecucion del contrato,
a las obligaciones con el sistema integral de seguridad social integral en salud, pension
y aportes parafiscales, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y las disposiciones legales sobre la
materia, de acuerdo con el personal que llegare a emplear en la ejecucion del contrato,
en las cuantias establecidas por la ley y oportunamente.

Manejar con la debida confidencialidad la informacion a que tenga acceso, asi como la
producida a lo largo de la ejecucion del contrato.

Cumplir los protocolos de bioseguridad, en particular los estandares minimos del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo previstos en la Resolucion No. 312 de
2019, o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.

. Mantener comunicacion directa con el supervisor del contrato y permitir la labor de

seguimiento y control, atendiendo y dando respuesta oportuna a las observaciones o
requerimientos que se realicen. )

Mantener indemne a LA DEFENSORIA de cualquier reclamacion de terceras personas,
subcontratistas y proveedores que se generen con ocasion de la ejecucion del Contrato.
Constituir y publicar en la plataforma del SECOP Il las garantias requeridas dentro del
plazo establecido en esta.

Acreditar una cuenta corriente o de ahorros para realizar el pago acordado en el
contrato.

Cumplir con las politicas del sistema integrado de gestion y de seguridad y salud en el
trabajo (SG-SST) de La DEFENSORIA, asi como adoptar lo definido en las disposiciones
legales y la normativa interna de la Entidad para la contratacion en cumplimiento del
SG-SST.

Enviar y publicar en la plataforma del SECOP I, el formulario de Informe de Contratistas
(Descargable del Mapa de Procesos de la Entidad) o informe final de la ejecucion del
contrato, y los documentos requeridos.

Sufragar los gastos legales a que haya lugar para el perfeccionamiento y ejecucion del
contrato.
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3.2,

3.3.

Obligaciones especificas.

1.

10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Realizar el transporte, entrega y descarga de todos los elementos objeto del contrato
en la Sede Nacional de la Defensoria del Pueblo, ubicada en la calle 55 No. 10 - 32,
barrio Chapinero, Bogota D.C., garantizando condiciones adecuadas de seguridad y
proteccion de los bienes.

Entregar e instalar el mobiliario requerido para el funcionamiento operativo de la
sala, de conformidad con el Anexo Técnico.

Entregar e instalar los equipos tecnologicos requeridos para la gestion eficiente de
la sala, definidos en el anexo técnico y demas documentos del proceso de seleccion.
Ejecutar las actividades de automatizacion y configuracion del sistema de audio de
conformidad con lo establecido en el Anexo Técnico

Realizar las pruebas de funcionamiento de todos los componentes instalados,
asegurando su operatividad y cumpliendo con los requerimientos técnicos
establecidos.

Presentar informe de entrega e instalacion, la cual debe ser aprobada por el
supervisor del contrato.

Garantizar que todos los elementos suministrados e instalados cumplan con las
normas técnicas nacionales e internacionales aplicables, asi como con los estandares
de seguridad exigidos por la Entidad.

Asumir la responsabilidad por cualquier dano ocasionado a los bienes de la Entidad
durante el proceso de instalacion, debiendo reparar o reponer los elementos
afectados sin costo adicional dentro de los tres (3) dias calendario siguientes al
requerimiento que realice el supervisor.

Realizar las pruebas y certificacion de los puntos de datos para cada puesto de
trabajo.

Atender las recomendaciones y observaciones que imparta la entidad, a través del
supervisor designado y las que se consideren pertinentes para lograr una adecuada
ejecucion del contrato.

. Atender las reparaciones y reemplazo de lo que se requiera de conformidad con lo

sefalado en el anexo técnico.

Ejecutar todas las actividades que sean necesarias para lograr el cumplimiento del
objeto, el alcance y las obligaciones contratadas, aunque no estén especificamente
senaladas, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del
contrato.

Cumplir todas las estipulaciones previstas en los documentos del proceso, para lo
cual empleara todos sus recursos técnicos, econdomicos, fisicos y logisticos,
necesarios para garantizar el normal desarrollo del objeto contractual.

Contar con los permisos, licencias o registros que se requieran, de acuerdo con la
legislacion ambiental vigente o los que se puedan generar durante la ejecucion del
contrato.

Desarrollar las buenas practicas ambientales y demas exigencias que se establezcan
en el Sistema de Gestion Ambiental de la Entidad, en cada una de las actividades
que realice durante la ejecucion del contrato.

Mantener el precio y la oferta de los bienes ofertados durante la vigencia y ejecucion
del contrato, conforme a los montos y valores sefialados en la propuesta economica.
Cubrir la totalidad de los gastos por concepto de equipos, transporte de materiales
e insumos y personal requerido para la Ejecucion del contrato. En ningln caso la
Defensoria del Pueblo suministrara al contratista equipos, materiales, insumos, u
otros elementos para la ejecucion del objeto del contrato.

Garantizar que los bienes a entregar sean nuevos, de alta calidad y durabilidad,
apropiados para las condiciones del espacio.

Reemplazar cualquier elemento que se considere defectuoso por parte del supervisor
del contrato, en un plazo maximo de tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion
del supervisor del contrato o si el propio contratista lo detecta, en todo caso, este
reemplazo se realizara sin costo alguno para la entidad.

Obligaciones de la Defensoria del Pueblo.
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La Defensoria del Pueblo se obliga a:

1. Efectuar los pagos en el plazo convenido en el contrato.
. Ejercer los controles necesarios para la cabal ejecucién del contrato.

3. Prestar toda la colaboracién al contratista para que el objeto del contrato se
desarrolle de conformidad con los términos del presente documento.

4. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones pertinentes que el contratista
le formule en desarrollo de la ejecucion del objeto del contrato.

5. Permitir el acceso del personal autorizado por el contratista, previa su identificacion,
a las dependencias donde se tenga que ejecutar el objeto del contrato.

6. Realizar la liquidacion del contrato cuando a ello hubiere lugar e informar al Grupo
de Contratacion para su publicacién en la plataforma del SECOP II.

7. Aprobar las garantias otorgadas por el contratista, de acuerdo con lo requerido en el

contrato.

Realizar el acta de cierre del contrato, cuando finalice la vigencia de las Garantias.

Adelantar las gestiones necesarias para hacer efectiva la garantia constituida por el

contratista si a ello hubiere lugar.

10. Requerir al contratista para que adopte las medidas pertinentes cuando surjan faltas
en el cumplimiento del contrato.

11. Suministrar la informacion y documentacion que tenga en su poder, que previamente
requiera el contratista en relacion con el objeto del presente contrato.

12. Exigir la ejecucion idonea y oportuna del presente contrato.

13. Suscribir junto con el contratista el acta de inicio y lo demas documentos
contractuales que se requieran durante la ejecucion.

o ®

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION:

La escogencia del contratista se realizara a través de un proceso de seleccion abreviada por
subasta inversa electronica, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y en el
numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que prevé entre otros, lo siguiente:

“(...) 2. Seleccion abreviada. La seleccion abreviada corresponde a la modalidad de
seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del
objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion
del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para
garantizar la eficiencia de la gestion contractual”.

En ese sentido, el literal a) del numeral citado senala “Serdn causales de seleccion
abreviada las siguientes: a) “La adquisicion o suministro de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion por parte de las
Entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones
técnicas, con independencia de su disefo o de sus caracteristicas descriptivas, y
comparten patrones de desempeno y calidad objetivamente definidos. Para la
adquisicion de estos bienes y servicios las Entidades deberdn, siempre que el
reglamento asi lo sefale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de
instrumentos de compra por catdlogo derivados de la celebracion de acuerdos
marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos (...)".

Teniendo en cuenta que los bienes y servicios a contratar tienen caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion por parte de las entidades, dado que cuentan con las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas,
y comparten patrones de desempeno y calidad objetivamente definidos, el presente proceso de
seleccion se adelantara bajo la modalidad de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa
Electronica, para lo cual se tendra como Unico factor de evaluacion el menor precio, de
conformidad con lo establecido en el numeral tercero del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el
cual establece: “sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente articulo, en los pliegos
de condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion o suministro de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacién, las Entidades estatales
incluiran como unico factor de evaluacion el menor precio ofrecido”.
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Por ultimo y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de
2025, el presente proceso de seleccion es susceptible de ser limitado a Mipymes, teniendo
en cuenta que el presupuesto oficial estimado es inferior a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000).

5. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION
DEL MISMO:

Con el fin de determinar el presupuesto oficial, se realizé la publicacion del Evento de cotizacion
en la plataforma del Secop Il con el nimero DEF-COT-41-2025, De este proceso no se recibio
respuesta de cotizacion.

Por otra parte. Se realizd solicitud de Cotizacion a través de correo electronico invitando a 9
proveedores inscritos y participantes en el SECOP.

De estas empresas, se obtuvo respuesta por parte de: SOLUCIONES INFORMATICAS
CORPORATIVAS, MATIZZO S.A.S, DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA CIVIL Y SERVICIOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS DE GESTION PARA LAS REGIONES - DICITEC S.E.M SAS

Con base en la informacion recibida, se tomaron los valores consultados por cada uno de los equipos
requeridos, se calculo el promedio simple y la desviacion estandar de los datos de las cotizaciones,
con el fin de obtener el maximo y minimo de los valores por item cotizado. Posteriormente, se
calculo el tunel de los valores cotizados con el fin de excluir aquellos que superaron dicho tunel
y con esto obtener valores uniformes, por Ultimo, se establecio el valor de referencia por item.

Con el fin de normalizar la muestra de los valores unitarios con IVA de las cotizaciones presentadas,
se aplico el tratamiento estadistico de promedio y mediana, con el fin de descartar aquellos datos
que son superiores al valor resultante de la suma del promedio/mediana y una desviacion estandar
o inferiores al valor resultante de la resta del promedio/mediana menos una desviacién estandar.
Con lo anterior se establecio el valor de referencia unitario con IVA de cada uno de los datos con
la muestra normalizada.

El detalle del analisis realizado para determinar el presupuesto oficial se encuentra descrito en
el numeral “2. ESTUDIO DE MERCADO Y PRESUPUESTO” del literal B. “ESTUDIO DE LA OFERTA”
del ESTUDIO DEL SECTOR”.

Con base en el estudio de mercado realizado, el presupuesto Oficial para el presente proceso
es por la suma de: CUATROCIENTOS VEINTICINCO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y
NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS MCTE ($ 425.469.494,00)

El valor del contrato sera el que resulte del proceso de subasta electronica, teniendo en cuenta
las reglas descritas en el presente documento y en el pliego de condiciones.

5.1. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El valor del presupuesto de la presente contratacion se encuentra respaldado por el certificado

de disponibilidad presupuestal, expedido por la Subdireccién Financiera de la Entidad, conforme
a la siguiente informacion:

NUMERO FECHA DEL
DE CDP VALOR DEL CDP RUBROS CDP CDP
C-2599-1000-15-53105B-2599011-02

ADQUIS. DE BYS - SEDES ADECUADAS -
MODERNIZACION DE LA
INFRAESTRUCTURA FiSICA, FUNCIONAL
Y OPERATIVA DE LA DEFENSORIA DEL

PUEBLO A NIVEL NACIONAL

198925 425.469.494,00 2025-11-05
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6. FORMA DE PAGO:
La Defensoria del Pueblo pagara el valor del contrato de la siguiente manera:

Un solo pago correspondiente al valor total de los bienes y servicios contratados y recibidos a
satisfaccion, dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la aprobacién de la factura
o cuenta de cobro en la plataforma SECOP II.

Para todos los pagos que se radiquen en el mes de diciembre de 2025, se realizara el pago de
conformidad con las fechas previstas en circular que la Subdireccion Financiera emita para tal
efecto.

Para el pago el Contratista debera adjuntar a la plataforma SECOP Il los siguientes documentos:

e Cuenta de cobro o factura en aquellos eventos en que de acuerdo con la normatividad
vigente se requiera, la cual debera contener: descripcion, cantidad, valor total antes de
IVA si aplica, valor total del IVA si a este hay lugar, valor total de la factura o cuenta de
cobro.

e Informe de ejecucion del periodo de ejecucion respectivo con soportes, para el
respectivo pago, aprobado por el supervisor.

o Formulario de Informe de Contratistas (Descargable del Mapa de Procesos de la Entidad
- Proceso de Gestion Contractual) y anexar los documentos relacionados en el mismo.

e Certificado expedido por el Revisor Fiscal o Representante Legal, segln sea el caso, en
el que se indique que se encuentra al dia en los pagos de los aportes a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes parafiscales de Ley.

e Tratandose de persona natural copia de los soportes de pago de las planillas de seguridad
social y parafiscales.

e Presentar los documentos solicitados en la ANEXO TECNICO.

Los pagos antes sefalados estaran sujetos al Programa Anual de Caja, P.A.C., a la situacion de
fondos establecida por parte de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional
del Ministerio de Hacienda y a las correspondientes reservas presupuestales a que haya lugar.

Para los pagos, el supervisor debera adjuntar a la plataforma SECOP Il los siguientes
documentos:

a. Formulario de Informe de Supervision (Descargable del Mapa de Procesos de la Entidad -
Proceso de Gestion Contractual).

b. Formulario para Pago de Contratistas (Descargable del Mapa de Procesos de la Entidad
Proceso de Gestion Financiera)

c. Certificado de cumplimiento y recibido a satisfaccion de los servicios suscrito por el
Supervisor del Contrato.

Para todos los pagos el supervisor verificara que el contratista haya efectuado el pago de aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral en salud y pensiones, ARL y de aportes parafiscales
(SENA, ICBF, Caja de Compensacion Familiar e impuesto FIC) cuando a ello hubiere lugar, de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

El valor total del contrato incluye todos los costos, gastos y demas conceptos en los que deba
incurrir el CONTRATISTA para el cumplimiento de su objeto, por lo cual no habra lugar a
reconocimiento adicional alguno. La entidad no reconocera, por consiguiente, reajuste alguno
realizado por el CONTRATISTA en relacion con los costos, gastos o actividades adicionales que
aquel requiera para la ejecucion del contrato y que fueron previsibles al momento de la
presentacion de la propuesta.
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Nota 1. PROHIBICION DE EXCEDER EL VALOR CONTRATADO. - Las actividades se ejecutaran y
pagaran hasta la concurrencia de los recursos que por este contrato se apropien.

Nota 2. RETENCIONES. - La Defensoria del Pueblo hara las retenciones a que haya lugar sobre
el pago, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

Nota 3. En caso de terminacion anticipada sélo habra lugar al pago de los bienes y servicios
efectivamente suministrados, liquidados en forma proporcional, de conformidad con los precios
unitarios ofertados.

Nota 4. REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE PAGOS. La Defensoria del Pueblo, no pagara suma
de dinero alguna al Contratista mientras éste no haya cumplido previamente con los requisitos
de ejecucion del contrato que se celebra.

Nota 5: En caso de que el contratista esté obligado a facturar electronicamente, debera
presentar la factura electrdnica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario
para el pago, conforme a las disposiciones sefaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020,
en concordancia con lo dispuesto en la Resolucion 0042 del 5 de mayo de 2020 y demas normas
que los modifiquen, complementen o sustituyan.

La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago al
Contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacion de
soporte o no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el Contrato.

Nota 6. - El sistema de pagos del contrato es por precios unitarios fijos sin férmula de ajuste.
En consecuencia, el precio incluye todos los gastos, costos directos e indirectos y tributos
derivados de la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato. Por tanto, en el valor pactado
se entienden incluidos, entre otros, los gastos de administracion, salarios, prestaciones sociales
e indemnizaciones del personal, incrementos salariales y prestacionales, desplazamientos de la
totalidad del equipo de trabajo; desplazamiento, transporte y almacenamiento de materiales,
herramientas y toda clase de equipos necesarios, honorarios y asesorias en actividades
relacionadas con la ejecucion del contrato, los servicios a que haya lugar y en general, todos
los costos directos e indirectos en los que deba incurrir el contratista para la ejecucion del
contrato.

7. CRITERIO DE SELECCION:

7.1.  REQUISITOS HABILITANTES.

7.1.1. CAPACIDAD JURIDICA.

Los requisitos habilitantes juridicos se sefialan en el Documento Complementario del presente
proceso de seleccion.

7.1.2. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL.

7.1.2.1. CAPACIDAD FINANCIERA:

Para efectuar la verificacion de la capacidad financiera de las propuestas de las personas
obligadas a inscribirse en el RUP, se efectuara a partir de la informacion contenida en el citado
documento que se encuentre vigente y en firme a mas tardar al cierre del proceso, con corte a
31 de diciembre de 2024. En caso de personas juridicas constituidas en la vigencia 2025 que
estén obligadas a inscribirse en el RUP, se validaran los indicadores financieros con la
informacion registrada en el RUP del 2025 que esté vigente y en firme a mas tardar al cierre del
presente proceso de seleccion.
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Las personas extranjeras sin domicilio o Sucursal en Colombia, seglin corresponda, no estan
obligados a tener Registro Unico de Proponentes (RUP) y por tanto la verificacion de esta
informacion procedera en los términos definidos mas adelante en el presente documento.

En concordancia con lo anterior, los Proponentes deberan acreditar como minimo los siguientes
indicadores:

INDICADOR FORMULA INDICE REQUERIDO
Activo corriente - Pasivo
corriente
Activo Corriente
Pasivo Corriente

Capital de trabajo Mayor o igual a 50%

indice de liquidez Igual o mayor a 1,30 veces

indice de Pasivo Total .
endeudamiento Activo Total Igual o menor al 0,70 (70%)
Razon de cobertura Utilidad Operacional leual 6 mavor a 2 veces
de intereses Gastos de Intereses g y

e Capital de Trabajo:

Representa, en términos absolutos, la liquidez operativa de la empresa, es decir, la capacidad
de una compaiiia para llevar a cabo sus actividades con normalidad en el corto plazo (menor a
un ano). Resulta de restarle al activo corriente el pasivo corriente. Contar con capital de trabajo
positivo favorece el desarrollo eficiente del objeto social de una compania.

En el caso de proponentes plurales, el capital de trabajo considerado sera la sumatoria de los
capitales de trabajo de cada integrante del Proponente Plural multiplicado por su % de
participacion correspondiente. El capital de trabajo del proponente plural se calculara con base
en la siguiente formula:

ICT = (AC1 + AC2 + AC3 + ACn ) - (PC1 + PC2 + PC3 + PCn )

Donde:

ICT indice de Capital de Trabajo del Consorcio o Unién Temporal.

AC (1.n) Activo Corriente de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal.
PC (1....n) Pasivo Corriente de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal.

o [INDICADOR DE LIQUIDEZ

Se interpreta como cada peso que tiene el activo para responder por cada peso que se debe en
el pasivo.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el indice de Liquidez se calculara con base en
la composicion agregada de los valores del Activo Corriente y el Pasivo Corriente reflejado en
el RUP de cada uno de los miembros del Consorcio o Union Temporal, aplicando la siguiente
formula:

ILC = (AC1 x% + AC2 x% + AC3 x% ++ ACn x%) / (PC1 x% + PC2 x% + PC3 x% ++ PCn x%)

Donde:

ILC Indice de Liquidez del Consorcio o Union Temporal.

AC (1.n) Activo Corriente de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal.
PC (1....n) Pasivo Corriente de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal.
% Porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes

 INDICE DE ENDEUDAMIENTO

Se interpreta como el porcentaje de fondos totales que han sido proporcionado por los
acreedores, ya sea en el corto o largo plazo, para invertir en activos.
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Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calculara el Nivel de Endeudamiento con
base a la siguiente formula:

NEC = (PT1 x% + PT2 x% + PT3 x% + PTn x%) /(AT1 x% + AT2 x% + AT3 x% + ATn x%)

Donde:

NEC: Nivel de Endeudamiento del Consorcio o Unién Temporal.

PT (1...n) Pasivo Total de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal.
AT (1. n) Activo Total de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal.
%Porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes

o RAZON DE COBERTURA DE INTERESES

Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor
cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus
obligaciones financieras.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calculara la Razén de cobertura de
Intereses con base en la composicion agregada (sumatoria simple de la Utilidad Operacional y
de los Gastos de Intereses), que se registre en el RUP aplicando la siguiente formula:

RCC = (UO1 x% + UO2 x% + UO3 x% + UOn x%) /(GI1 x% + GI2 x% + GI3 x% + GIn x%)

Donde:

RCC Razon de cobertura de Intereses del Consorcio o Unidén Temporal.

UO (1...n) Utilidad Operacional de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal.
Gl (1. n) Gastos de Intereses de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal.
% Porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes

Nota 1: Si el Proponente llegase a demostrar que su razén de cobertura de intereses es
indeterminada, la Entidad establecera que dicho Proponente cumple con el indicador
financiero.

7.1.2.2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.

Para efectuar la verificacion de la capacidad organizacional de las propuestas de las personas
obligadas a inscribirse en el RUP, se efectuara a partir de la informacion contenida en el citado
documento que se encuentre vigente y en firme a mas tardar al cierre del proceso, con corte a
31 de diciembre de 2024. En caso de personas juridicas constituidas en la vigencia 2025 que
estén obligadas a inscribirse en el RUP, se validaran los indicadores con la informacion registrada
en el RUP del 2025 que esté vigente y en firme a mas tardar al cierre del presente proceso de
seleccion.

Las personas extranjeras sin domicilio o Sucursal en Colombia, segun corresponda, no estan
obligados a tener Registro Unico de Proponentes (RUP) y por tanto la verificacion de esta
informacioén procedera en los términos definidos mas adelante en el presente documento.

La Defensoria del Pueblo verificara la informacion anterior, con el fin de establecer que los
proponentes acrediten como minimo los siguientes indicadores:

INDICADOR FORMULA INDICE REQUERIDO
Rentab}hdaq del Utilidad Qperaponal lgual o mayor a 0,015 (1,5%)
Patrimonio Patrimonio
Rentabilidad del Utilidad Operacional 0
activo Activo Total 0 mayor a 0,02 (2%)
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e RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO

Refleja cdmo cada peso que los dueios de la empresa mantienen en el ano objeto de analisis,
genera dinero a su favor.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la Rentabilidad sobre Patrimonio se calculara
con base en la composicion agregada de los valores de la Utilidad Operacional y el Patrimonio,
de cada uno de los miembros del Consorcio o Union Temporal Informacion suministrada en el
RUP, aplicando la siguiente formula:

RPC = (UO1x% + UO2 x% + UO3 x% + UOn x%) / (PT1 x% + PT2 x% + PT3 x% + PTn x%)

Donde:

RPC Rentabilidad sobre patrimonio del Consorcio o Union Temporal.

UO (1.n) Utilidad Operacional de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal.
PT (1....n) Patrimonio de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal.

% Porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes

e RENTABILIDAD DEL ACTIVO

Permite determinar la efectividad total de la administracion para producir utilidades sobre los
activos totales disponibles. Es una medida de la rentabilidad del negocio.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la Rentabilidad sobre Activos se calculara con
base en la composicion agregada de los valores de la Utilidad Operacional y el Activo Total, de
cada uno de los miembros del Consorcio o Union Temporal. Informacion reflejada en el RUP,
aplicando la siguiente férmula:

RAC = (UO1x% + UO2 x% + UO3 x% + UOn x%) / (AT1 x% + AT2 x% + AT3 x% + ATn x%)

Donde:

RAC Rentabilidad sobre activos del Consorcio o Union Temporal.

UO (1.n) Utilidad Operacional de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal.
AT (1....n) Activo Total de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal.

% Porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes

e PROPONENTES EXTRANJEROS

Para garantizar la participacion de las Personas Naturales o Juridicas Extranjeras no inscritas en
el Registro Unico de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais (Decreto 1082 de
2015), a éstas no se les podra exigir el requisito de inscripcion en el registro Unico de
proponentes. Las personas Naturales o Juridicas extranjeras deberan presentar los ultimos
Estados Financieros con fecha de corte de acuerdo con la normativa de su pais de origen,
debidamente firmados por el representante legal y por el Contador Publico, acompanada del
dictamen y sus notas y con traduccion simple al idioma espaiol, con los valores re-expresados
a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos,
avalados con la firma de un Contador(a) Publico(a) con tarjeta profesional expedida por la Junta
Central de Contadores de Colombia.

La informacion debe ser presentada en espanol y moneda legal colombiana, por ser ésta la
unidad de medida por disposicion legal, asi mismo, diligenciar el Formato F-01 “Capacidad
Financiera Y Organizacional” que establezca la entidad en el marco del proceso de seleccion,
debidamente firmado por el representante legal y contador pUblico, en el cual especifique las
cifras utilizadas para verificar la capacidad financiera y capacidad organizacional a titulo de
requisito habilitante, es decir, si cumple o no cumple, la cual se evaluara teniendo en cuenta
los indicadores financieros.

El Contador(a) Publico(a) que suscriba el mencionado formato debe indicar en forma clara el
nombre y nimero de Tarjeta Profesional, quien debe anexar certificado de antecedentes
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disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente
(no mayor a 3 meses de expedicion) para la fecha de presentacion de la propuesta y fotocopia
de la tarjeta profesional.

7.1.3. CAPACIDAD TECNICA.

7.1.3.1. ACREDITACION DE CUMPLIMIENTO DEL ANEXO TECNICO Y DEMAS DOCUMENTOS
DEL PRESENTE PROCESO:

Con la suscripcion de la CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, el proponente acepta y se
compromete a cumplir con la totalidad de los requisitos y las especificaciones técnicas
establecidas en el ANEXO TECNICO del presente proceso de contratacion.

7.1.3.2. EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE

7.1.3.2.1.Cuando existe la obligacion legal de estar inscritos en el Registro Unico de
Proponentes - RUP

El proponente nacional o extranjero domiciliado o con sucursal en Colombia, debera acreditar
experiencia mediante la presentacion de maximo cuatro (4) contratos terminados y ejecutados,
celebrados con entidades pUblicas y/o empresas privadas, que cumplan con lo dispuesto en el
presente documento, identificado(s) en el RUP, en al menos tres de los codigos UNSPSC descritos
a continuacion:

CLASIFICACION
UNSPSC SEGMENTOS FAMILIAS CLASES
56 11 21
561121 Muebles, Mobiliaria'y Muebles comerciales e .
L ) . Asientos
Decoracion industriales
56 11 2
561122 Muebles, Mobiliaria y Muebles comerciales e . I
., . . Sistemas de escritorio
Decoracion industriales
45 1 . 8
Equipos y suministros para Equipos de audio y video !Equ1po de presentac1qn de
451118 ; s , . video y de mezcla de video y
impresion, fotografia y para presentaciony -
- L sonido, hardware y
audiovisuales composicion
controladores
43 15
432315 D1fus1on' de tecng!oglas de la 23 Software funcional especifico
informacion y Software
o de la empresa
telecomunicaciones
15 19
32 Dispositivos y componentes Dispositivos de
321519 Componentes y suministros P s Y P 1SPOS]
L y accesorios de control de |automatizacion de control de
eléctricos N .
automatizacion conectividad
22
43 Equipos o plataformas
Difusion de tecnologias de la quip P y 26
432226 . - accesorios de redes . -
informacion y . . Equipo de servicio de red
S multimedia
telecomunicaciones
0 de voz y datos
81 15
Servicios basados en 11 .
811115 : I L s Lo Ingenieria de software o
ingenieria, investigacion y Servicios informaticos
, hardware
tecnologia

Asi mismo, se debe anexar certificacion(es) expedida(s) por el(los) contratante(s), del(los)
contrato(s) citado(s) anteriormente, que contenga(n) como minimo la siguiente informacion:

1) Nombre del Contratante

2) Nombre del Contratista
3) Objeto, u obligaciones, o alcance o condiciones del contrato, que sean o contengan:
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“El suministro y/o instalacion de mobiliario y/o equipos para la automatizacion y/o puesta
en funcionamiento de salas audiovisuales o auditorios o espacios similares”

4) Fecha de terminacion del contrato.

5) El Porcentaje de participacion en el consorcio o union temporal, cuando aplique.

6) El Valor final y total del contrato.

7) Firma de quien expide la certificacion (contratante o persona por parte del contratante).

Criterio diferencial de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015

Teniendo en cuenta lo analizado en el estudio del sector, y de acuerdo con lo consagrado en el
Decreto 1082 de 2015, con el fin de facilitar la participacion en los procedimientos de seleccion
competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia, estas podran cumplir con la experiencia
habilitante a través de la acreditacion de un (1) contrato adicional, es decir, con maximo CINCO
(5) contratos, siempre y cuando se cumpla lo exigido en el requisito de experiencia habilitante.
Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos
uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme, de conformidad con lo establecido al
respecto en el Decreto 1082 de 2015, y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento
(10%) en el consorcio o la unién temporal.

La sumatoria de los valores de los contratos presentados para acreditar la experiencia, debe ser
igual o superior a 298.9 salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV).

La informacion de experiencia que conste en el certificado de Registro Unico de Proponentes
que cumpla los requisitos exigidos en el presente documento, debe estar en firme a mas tardar
a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

De conformidad con el inciso 2° del numeral 6.1 del articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, el
certificado de Registro Unico de Proponentes sera plena prueba de las circunstancias que alli
consten y que hayan sido verificadas por las Camaras de Comercio.

En caso de existir discrepancia entre la informacion del RUP y la informacion adicional al RUP,
se tendra en cuenta la informacion del RUP.

Cuando en el RUP de un proponente, o de uno o varios de los integrantes del proponente si éste
es consorcio, o union temporal, se encuentren contratos en los cuales participé en union
temporal o consorcio, se acreditara el porcentaje del valor ejecutado correspondiente al
porcentaje de participacion dentro de la Union Temporal o Consorcio.

Para los contratos que sean aportados por personas juridicas que no cuentan con mas de tres
(3) anos de constituidas y pretendan acreditar la experiencia de sus socios, accionistas o
constituyentes, en los términos establecidos en el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015, deben adjuntar el Registro Unico de Proponentes (RUP) que cumpla lo
solicitado en el presente documento, en el que conste la experiencia respectiva. Pasado este
tiempo, la persona juridica conservara esta experiencia y sera tenida en cuenta en el presente
proceso de seleccion, tal y como haya quedado registrada en el RUP siempre y cuando este
cumpla lo solicitado en el presente documento. Todo anterior, siempre que la experiencia
respectiva cumpla lo solicitado al respecto, en el presente documento.

CUANDO NO EXISTE LA OBLIGACION LEGAL DE ESTAR INSCRITOS EN EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES - RUP.

El proponente extranjero sin domicilio o sin sucursal en Colombia debe anexar certificacion(es)
expedida(s) por el(los) contratante(s), de maximo cuatro (4) contrato(s), terminado(s) a mas
tardar un dia calendario antes de la fecha de cierre del presente proceso, que cumplan lo
dispuesto en el numeral 7.1.3.2.1. de este documento, la(s) cual(es) debe(n) contener como
minimo la siguiente informacion:

1) Nombre del Contratante
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2) Nombre del Contratista

3) Objeto, u obligaciones, o alcance o condiciones del contrato, que sean o contengan El
suministro y/o instalacion de mobiliario y/o equipos para la automatizacion y/o
puesta en funcionamiento de salas audiovisuales o auditorios o espacios
similares”.

4) Fecha de terminacion del contrato.

5) El Porcentaje de participacion en el consorcio o union temporal, cuando aplique.

6) El Valor total del contrato.

7) Firma de quien expide la certificacion (contratante o persona por parte del contratante).

La sumatoria de los valores de(los) contrato(s) acreditado(s), segin lo dispuesto en este
documento, que cumplan los requisitos establecidos para el efecto, debe ser de minimo a 298.9
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV).

Cuando el valor del contrato se encuentre en dolares de los Estados Unidos de América (USD) se
convertira a pesos colombianos utilizando para esa conversion la Tasa de Cambio Representativa
del Mercado (TCRM) diaria, vigente a la fecha de terminacion del contrato, publicada por la
Superintendencia Financiera de Colombia para el afio correspondiente.

Si el valor del contrato esta expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta
extranjera diferente a Dolares de los Estados Unidos de Norte América, debera convertirse a
esta moneda, utilizando la tasa de cambio vigente entre el délar y dicha moneda del dia de
terminacion de contrato, aplicando para tal efecto la tasa media publicada por el Banco de la
Replblica en el siguiente enlace http://www.banrep.gov.co/es/tasas-cambio-mundo.
Excepcionalmente, en el caso en que la tasa de cambio no esté publicada por el Banco de la
Republica en el link anterior, se debera utilizar la publicada por el conversor de divisas OANDA
en la pagina web respectiva.

Realizada la conversion a dolares americanos, se procedera a su conversion a pesos colombianos
de conformidad con la Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TCRM) diaria, vigente a la
fecha de terminacion del contrato, publicada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

OTRAS DISPOSICIONES APLICABLES A LA EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE

Se aceptan como equivalentes a las certificaciones de experiencia de los contratos, la copia del
acta de liquidacion y/o los demas documentos expedidos por el contratante, en los que conste
la informacion solicitada para las certificaciones.

Las certificaciones deben ser expedidas por los contratantes.
No se valdran auto certificaciones, entendidas como:

i) Cualquier certificacion expedida por el oferente para acreditar su propia experiencia. ii)
Cualquier certificacion expedida por figuras asociativas en la que el oferente o los integrantes
de la misma hayan hecho parte.

Los contratos deben estar terminados a mas tardar un dia calendario anterior a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccion. Por lo anterior, no se aceptaran contratos en
ejecucion.

Si en los documentos que acreditan la experiencia, se encuentran contratos en los cuales el
proponente o el integrante del consorcio o union temporal, participd en union temporal o
consorcio, se acreditara el porcentaje del valor ejecutado correspondiente al porcentaje de
participacion dentro de la Unidén Temporal o Consorcio.

La experiencia de los proponentes plurales puede ser acreditada por uno o varios de sus
integrantes o entre estos.
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El proponente debe diligenciar a manera informativa el Formato - Experiencia Habilitante. En
caso de que el oferente no lo diligencie o incorpore un niUmero mayor de contratos a los maximos
requeridos se tendran en cuenta para la verificacion, el nUmero maximo de contratos solicitados
de mayor valor que cumplan los requisitos de la experiencia habilitante.

Si el proponente acredita contratos adicionales a los maximos requeridos por la Defensoria del
Pueblo, se tendran en cuenta el maximo de contratos de mayor valor. En ninglin caso se tendran
en cuenta mas contratos de los maximos requeridos.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes, y de la
persona juridica cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo las modalidades
previstas en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

En el caso de consorcios o uniones temporales, esta experiencia es acumulativa, es decir se
sumara la experiencia acreditada por uno o varios de los integrantes.

En caso de existir diferencias entre la informacion relacionada en el Formato -Experiencia
Habilitante y los documentos soporte anexados para acreditar la experiencia, prevaleceran los
documentos soporte.

Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio o
union temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un proponente plural para
participar en el presente proceso, dicho contrato se entendera aportado como un (1) solo
contrato y se tendra en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes
de los integrantes del consorcio o union temporal que ejecutaron el contrato y que estan
participando en el presente proceso.

Si alguna certificacion incluye varias adiciones a un contrato principal, este se considerara como
un solo contrato.

Si las certificaciones incluyen varios contratos principales suscritos con la misma entidad se
contara cada contrato por separado.

Las certificaciones de experiencia expedidas por el interventor no serviran para probar la
experiencia requerida.

Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, el contrato debera encontrarse debidamente
inscrito y clasificado en el RUP o en uno o alguno de los documentos considerados como validos
para la acreditacion de experiencia de la empresa cesionaria, segun aplique. La experiencia se
admitira para el cesionario y no se reconocera experiencia alguna al cedente.

La Defensoria del Pueblo se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por el
proponente y de solicitar las aclaraciones u otros documentos que considere pertinentes para
acreditar la experiencia.

Cuando en las certificaciones mediante los cuales se pretende acreditar experiencia se
encuentren también relacionados bienes de caracteristicas disimiles a las del objeto del
presente proceso contractual, se tendra en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente
a la relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion. Para el efecto, debe
discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios u
operaciones incluidos en dicha certificacion.

7.1.3.2.4. DOCUMENTOS VALIDOS PARA ACREDITAR EXPERIENCIA PARA SUBCONTRATOS:

Para la acreditacion de experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con
particulares se aplicaran las disposiciones establecidas en el numeral anterior.

Pagina 17 de 23



&.0& Proceso: Gestion Contractual \c/gs;géon::%c‘){Po1-F42
Defensoria ESTUDIOS PREVIOS Vigencia desde:
del Pueblo PROCESOS DE SELECCION 13/06/2023

Para la acreditacion de experiencia de los contratos derivados de contratos suscritos con
entidades estatales el proponente debera aportar los documentos que se describen a
continuacion:

1. Certificacion del subcontrato. Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de
terminacion del subcontrato, la cual debe estar suscrita por el representante legal del
contratista del contrato principal. Asi mismo, debe contener la informacion requerida
en el presente documento para efectos de la acreditacion de la experiencia.

2. Certificacion expedida por la entidad estatal del contrato principal del cual se derivo el
subcontrato. Esta certificacion debe contener la informacion basica del contrato
principal, en los siguientes términos:

2.1.  Alcance de las actividades ejecutadas en el contrato principal, que se requieran
acreditar para efectos de la validacion de experiencia, en el presente proceso de
seleccion.

2.2.  Autorizacion de la entidad estatal a cargo de la dependencia por medio de la cual
se autoriza el subcontrato. En caso de que no requiera autorizacion, el
proponente podra aportar con su propuesta alguno de los siguientes documentos
que den cuenta de esa circunstancia: (i) copia del contrato o (ii) certificacion
emitida por la entidad estatal, donde acredite que para subcontratar no se
requeria autorizacion.

La informacion solicitada en el numeral 2 Unicamente se exige en relacion con el contrato
principal suscrito con la Entidad Estatal.

Cuando el contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de
Contratacion, la experiencia derivada de las actividades subcontratadas solo pertenecera al
subcontratista. En este contexto, el contratista directo no podra acreditar dichas actividades,
por lo que no seran tenidas en cuenta para la verificacion de la experiencia.

Los proponentes deberan advertir a la entidad cuando en otros procesos, el contratista original
haya certificado que, dentro de su contrato, se llevd a cabo la subcontratacion, por cuanto tales
actividades no seran tenidas en cuenta para efectos de acreditacion de experiencia del
contratista original. Para tal fin, deberan informar a la entidad, mediante comunicacion escrita,
indicando el proceso en el cual el contratista certifico la respectiva subcontratacion.

La obligacion de informar las situaciones de subcontratacion estara en cabeza de los
proponentes y de ninguna manera dicha obligacion sera de la entidad. En aquellos casos en los
que el proponente no advierta tal situacion, la entidad no tendra responsabilidad alguna por
cuanto no fue advertida. En ese caso, el contrato se contabilizara como un todo y no se tendra
en cuenta lo relacionado con la subcontratacion.

Cuando la Entidad haya sido advertida por alguno los Proponentes sobre situaciones de
subcontratacion, aplicara el numeral del presente documento que desarrolla lo relacionado con
la informacion Inexacta.

La Entidad se reserva el derecho a constatar la informacion de las certificaciones de
experiencia. No se tendran en cuenta certificaciones cuya informacioén discrepe o no concuerde
con la verificacion que realice el Comité Evaluador.

NOTA 1: La Defensoria del Pueblo se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada
por el proponente y de solicitar las aclaraciones u otros documentos que considere pertinentes
para acreditar la experiencia.

7.2. PROPUESTA ECONOMICA.

7.2.1. DILIGENCIAMIENTO OFERTA ECONOMICA EN SECORP II.
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Para el diligenciamiento de la propuesta economica en la plataforma SECOP Il, el proponente
debera tener en cuenta la siguiente pregunta asi:

PREGUNTA - OFERTA ECONOMICA:

TENIENDO EN CUENTA QUE EL VALOR DEL CONTRATO SERA POR EL MENOR VALOR
QUE RESULTE DEL PROCESO DE SUBASTA, EN ESTA PREGUNTA DEBERA
DILIGENCIAR EL VALOR TOTAL DE SU OFRECIMIENTO EN LA OFERTA ECONOMICA
INICIAL DE PRECIOS.

No obstante, teniendo en cuenta que el “FORMATO DE OFERTA ECONOMICA INICIAL DE
PRECIO” contiene el detalle del ofrecimiento realizado por los proponentes, este sera el
valor que se tendra en cuenta para la verificacion de la oferta econémica y la realizacion
de la subasta.

7.2.2. FORMATO PROPUESTA OFERTA ECONOMICA

Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable se rigen por los principios de
transparencia, seleccion e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la
obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en el
pliego de condiciones. El pliego de condiciones forma parte esencial del contrato; es la fuente
de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e
integracion, pues contiene la voluntad de la administracion a la que se someten los proponentes
y el futuro contratista.

Los proponentes deben presentar junto con la oferta el “FORMATO DE OFERTA ECONOMICA
INICIAL DE PRECIOS”, dentro del cual deben relacionar todos los valores unitarios y el valor
total de la oferta econdmica, indicando los valores en pesos colombianos incluidos los demas
costos directos e indirectos e impuestos a que haya lugar.

Este formato no se podra modificar o suprimir y en ningln caso alterar su contenido, ni dejar
de diligenciar las casillas.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores y omisiones en que incurra el
proponente al ofertar los precios en los items que conforman su propuesta, debiendo asumir los
mayores costos y/o perdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

De esta manera, la Entidad tendra como Unico factor de escogencia el menor valor ofertado por
los proponentes habilitados en su oferta econdmica final de precios.

La variacion del precio del dolar es un hecho previsible para el contratista, razon por la cual,
debe preverla en el momento en que elabore la oferta. Por lo anterior, la variacion cambiaria
es un riesgo asumido por el contratista.

Por lo tanto, el proponente para formular la propuesta inicial y sus lances debe efectuar el
analisis de todos y cada uno de los servicios a prestar, asi como todos los costos directos e
indirectos, a fin de evitar errores de calculo y determinar los riesgos potenciales. En este
sentido, se precisa que sera responsabilidad exclusiva del proponente los riesgos y perjuicios
que se presenten por esta razon. La carga tributaria que se genere con ocasion de la firma,
ejecucion y liquidacion del contrato, esta a cargo y es de responsabilidad exclusiva del
contratista.

Estaran a cargo del proponente todos los costos y gastos asociados a la preparacion, elaboracion
y presentacion de la oferta. Por lo tanto, LA DEFENSORIA no reconocera ningin reembolso por
este concepto.

La no presentacién o presentacion parcial e incompleta del FORMATO DE OFERTA ECONOMICA
INICIAL DE PRECIO, generara EL RECHAZO DE LA OFERTA.

Pagina 19 de 23



&.0& Proceso: Gestion Contractual \c/gs;géon::coc:Pm-MZ
Defensoria ESTUDIOS PREVIOS Vigencia desde:
del Pueblo PROCESOS DE SELECCION 13/06/2023

No se podra superar el “VALOR UNITARIO DE REFERENCIA CON IVA” de ninguno de los items
que se relacionan en el FORMATO DE OFERTA ECONOMICA INICIAL DE PRECIO, so pena del
RECHAZO DE LA OFERTA.

Adicionalmente, LA DEFENSORIA debe determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta
lo sefalado en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y teniendo en cuenta las reglas y el
procedimiento que para el efecto se senale en el pliego de condiciones.

7.3. MARGEN PARA EL MEJORAMIENTO DE LAS OFERTAS ECONOMICAS

Conforme el analisis realizado en el estudio de sector, el margen minimo de mejora de oferta
(lances) sera del DOS POR CIENTO (2%) respecto del Gltimo lance valido que resulte en cada
una de las rondas; Lo anterior sin perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance
por un margen mayor. Solamente seran validos los lances efectuados durante la subasta en los
cuales el valor total sera mejorado en por lo menos el margen minimo establecido.

El porcentaje de descuento que resulte de la subasta electronica, se mantendran durante toda
la vigencia del contrato.

NOTA 1: En caso de que el Proponente no realice lance de mejoramiento de la oferta econémica
se establecera que el ultimo valor ofertado corresponde a su oferta definitiva.

NOTA 2: En caso de que el Proponente realice lance de mejoramiento de la oferta econémica
en un porcentaje inferior al margen minimo del DOS POR CIENTO (2%), este lance no se tendra
en cuenta y no sera valido.

8. FACTORES DE ESCOGENCIA

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 3° del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2207, el Unico
factor de evaluacion para el presente proceso de contratacion es el menor precio ofertado.

FACTORES DE ESCOGENCIA

Se adjudicara al proponente que, cumpliendo con los requisitos minimos
1. habilitantes juridicos, técnicos y financieros exigidos dentro del procedimiento
de subasta, oferte el menor precio.

Teniendo en cuenta lo dispuesto por el numeral 5° del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082
de 2015, LA DEFENSORIA informa a los interesados que cuando solo se haya presentado un solo
proponente o exista solo un proponente habilitado, siempre y cuando su oferta inicial cumpla
con lo senalado en el pliego de condiciones, no se llevara a cabo la subasta electronica y se
procedera a adjudicar por el valor total de la oferta econdmica inicial de precio.

9. CORRECCION DE ERRORES ARITMETICOS

Por error aritmético se entiende aquel en el que incurre el proponente cuando realiza una
indebida operacion matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y
valores.

Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su
oferta econdémica seran corregidos por la Defensoria del Pueblo y éste sera el valor que se
tomara para efectos de la oferta economica.

Las correcciones efectuadas en las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento anterior,
seran de forzosa aceptacion.

Se aclara que, en el evento de requerirse correccion aritmética, esta procede tanto para el

“FORMATO OFERTA ECONOMICA INICIAL”, como para el valor final al momento de la terminacion
de la subasta (oferta econdomica ajustada conforme al descuento ofertado).
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Los valores finales por cada item, para establecer el valor total, deberan ser aproximados por
exceso o por defecto al entero mas cercano asi:

(i) si es superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente;
(i) si es inferior a 50 centavos se baja al entero anterior y
(iii) si es 50 centavos, aproximara al entero inferior.

10. OFERTAS ECONOMICAS ARTIFICIALMENTE BAJAS

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta
ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeacion
y particularmente durante el Estudio del Sector, la Entidad debera aplicar el procedimiento
descrito en el articulo 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y la metodologia definida en la
Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion de Colombia
Compra Eficiente.

11.METODO ALEATORIO EN CASO DE EMPATE

Se dara aplicacion a lo establecido al respecto en el pliego de condiciones del presente proceso
de seleccion.

12.ANALISIS DE RIESGO:

Para la presente contratacion, la entidad estima los riesgos segun el tipo, la etapa del proceso
de contratacion en la que ocurre; posteriormente se evaluan los riesgos teniendo en cuenta su
impacto, y su probabilidad de ocurrencia y finalmente se establece un orden de prioridad
teniendo en cuenta los controles de los mismos. La estimacion de los riesgos podra verificarse
dentro del anexo denominado “Matriz de Riesgo”.

13. GARANTIAS DEL CONTRATO:
GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista debe adjuntar en la
plataforma SECOP Il y relacionar los datos solicitados, para que la misma sea aprobada por dicho

medio por parte de la Entidad.

Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

AMPARO

PORCENTAJE

VIGENCIA

Cumplimiento general del
contrato

Veinte (20%) del
valor total del
contrato

Por el plazo de ejecucion del
contrato y seis (6) meses mas. En
todo caso debera estar vigente
hasta su liquidacion.

Calidad y correcto | Veinte por ciento . .
. . . Por el plazo de ejecucion del
funcionamiento de los | (20%) del valor total .
. contrato y doce (12) meses mas.
bienes. del contrato
Pago de salarios,
prestaciones sociales,

legales e indemnizaciones
laborales del personal que el
contratista haya de utilizar

Cinco por ciento
(5%) del valor del
contrato

Por el plazo de ejecucion del
contrato y tres (3) anos mas.

en el territorio nacional

para la ejecucion del

contrato

Responsabilidad Civil 200 SMMLV Igual al plazo de ejecucion del
Extracontractual contrato.

14.PROCESO DE CONTRATACION COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL:
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Los acuerdos comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado
colombiano. Estos tratados contienen derechos y obligaciones en materia de compras pUblicas
de bienes y servicios de origen extranjero. A continuacion, se relacionan los acuerdos
comerciales aplicables al presente proceso de seleccion de conformidad con el “Manual para el
manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion” de Colombia Compra
Eficiente:

Presupuesto
del Proceso
de Excepcion el Gl
Entidad .. . Contratacion
. s Contratacion | aplicable al .
Acuerdo Comercial | ;Vigente? | Estatal . cubierto por
. superior al Proceso de
cubierta . el Acuerdo
umbral del | Contratacion .
Comercial
Acuerdo
Comercial
Alianza Chile Sl Sl NO N/A NO
Pacifico México Sl Sl NO N/A NO
Pert Sl Sl NO N/A NO
Canada Sl S| NO N/A NO
Chile Sl Sl NO N/A NO
Corea Sl Sl NO N/A NO
Costa Rica SI SI NO N/A NO
Estados AELC Sl Sl NO N/A NO
Estados Unidos Sl Sl NO N/A NO
México Sl NO N/A N/A NO
Tria l El Salvador S S SI N/A SI
Ng‘ftr;g” © [Guatemala S| S| S| N/A SI
Honduras S NO N/A N/A NO
Union Europea S| S| NO N/A NO
Israel Sl NO N/A N/A NO
Reino Unido e Irlanda | | NO N/A NO
del Norte
Comunidad Andina S S SI N/A SI

De conformidad con el objeto de proceso, se dio aplicacion al MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS
ACUERDOS COMERCIALES EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION VERSION CCE-EICP-MA-07 con
fecha de aprobacion del 08/11/2024 publicado por Colombia Compra Eficiente.

No obstante, y de conformidad con lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion version CCE-EICP-MA-07 con fecha de aprobacion del
08/11/2024, en cuanto a los plazos minimos para presentar las ofertas, los Acuerdos
Comerciales contienen la posibilidad de reducir estos plazos cuando la Entidad Estatal adquiera
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes y cuando la informacion del Proceso
de Contratacion haya sido publicada oportunamente en el Plan Anual de Adquisiciones.

15.PLAZO DE EJECUCION:
El plazo para la ejecucion del contrato sera hasta el 23 de diciembre de 2025, contado a partir
de la suscripcion del acta de inicio, previa expedicion del Registro Presupuestal correspondiente
por parte de la Subdireccion Financiera de la Entidad y aprobacion de las garantias requeridas.
16.LUGAR DE EJECUCION:
El Contratista debera entregar los elementos objeto del contrato y ejecutar las actividades

sefnaladas en los documentos del proceso, en la sede de la Defensoria del Pueblo, ubicada en la
calle 55 No. 10 - 32, en el barrio Chapinero de la ciudad Bogota D.C.
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El domicilio contractual sera la ciudad de Bogota.

17.SUPERVISION:

La supervision del contrato de prestacion de servicios profesionales estara a cargo del
profesional especializado grado 19 del grupo de tecnologia. La Ordenadora del Gasto de la
Defensoria del Pueblo podra modificar unilateralmente la designacion.

Obligaciones del Supervisor del Contrato:

1.

Velar por el cabal cumplimiento y desarrollo del objeto contratado.

2. Impartir al Contratista las instrucciones necesarias para el desarrollo del objeto contractual.

3.

Expedir las certificaciones de cumplimiento parcial y total de las obligaciones pactadas a
cargo del Contratista.

. Verificar las certificaciones del pago de los aportes realizados por el Contratista al Sistema

General de Seguridad Social y parafiscales de conformidad con la Ley.

Elaborar los informes periodicos de verificacion de cumplimiento de las obligaciones
contractuales, como requisito para la aprobacion de los pagos pactados y, reflejar en dichos
informes el estado financiero en funcion de los pagos autorizados, pagos realizados,
porcentaje de ejecucion del contrato y el avance de cumplimiento.

Elaborar el informe final de supervision, el cual debera reflejar el estado de ejecucién total
del contrato y el cumplimiento a satisfaccion de los servicios y bienes recibidos.

Elaborar el acta de liquidacion del contrato dentro de los plazos establecidos, asi como el
acta de archivo del expediente una vez expire la vigencia de los riesgos amparados en la
garantia Unica.

Elaborar el acta de cierre del expediente.

Informar a la Secretaria General cualquier circunstancia que ponga en riesgo el cabal
cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones del contrato.

10.Ejecutar las demas actividades establecidas en la normativa aplicable al respecto.

U)Q(w loenriope G

MARCELA MANRIQUE CASTRO
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

FUNCIONARIO NOMBRE FECHA FIRMA
MARIA YENIFER PRADA PENA Octubre /), P
: Y
Proyecto: Profesional Contratista 2025 %’u I
MONICA FRANCISCA OLARTE Octubre »
Reviso: GAMARRA 2025 (1 e Qe
Abogada Contratista
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